
 

 

• Γραπτή και τηλεφωνική επικοινωνία με προμηθευτές σχετικά με την διαδικασία παραγγελιών, την εξέλιξη 

αυτών και για λοιπά θέματα που προκύπτουν 

• Διασφάλιση αποθεμάτων προϊόντων που παράγει η εταιρεία αλλά και οι προμηθευτές ανάλογα με τις 

καταναλώσεις του δικτύου και λοιπές ενέργειες που επηρεάζουν τα φυσικά αποθέματα 

δρομολόγηση παραγγελίας μέσω συστήματος erp  

 

 

Supply Chain Employee 

Έδρα: Λευκωσία 

 

Περιγραφή Θέσης: 

• Επιβλέπει την τήρηση χρονοδιαγραμμάτων από τους προμηθευτές σχετικά με 

την εξέλιξη των παραγγελιών 

• Καταγράφει και προβλέπει τις ανάγκες των παραγγελιών του δικτύου 

• Διασφαλίζει τα αποθέματα των προϊόντων που παράγει η εταιρεία ανάλογα 

με τις καταναλώσεις του δικτύου και τις λοιπές ενέργειες που επηρεάζουν τα 

φυσικά αποθέματα 

• Ελέγχει τα αποθέματα και τις τιμές των προμηθευτών 

• Παρακολουθεί, διαχειρίζεται και εκτελεί τις παραγγελίες μέσω ERP και 

εσωτερικών διαδικασιών βάσει προτύπων 

• Συντάσσει προκαθορισμένα report  

• Διαχειρίζεται προβλήματα, ερωτήματα και παράπονα πελατών σε θέματα 

διανομής παραγγελιών 

• Παραλαμβάνει, ταξινομεί, ελέγχει τα αποθέματα και διενεργεί καταμετρήσεις 

των προϊόντων (stock taking) 

Προσόντα: 

• Πτυχίο ανώτατης εκπαίδευσης, με κατεύθυνση Logistics ή Διοίκησης 

Επιχειρήσεων ή άλλου συναφούς τομέα 

• Πολύ καλή γνώση αγγλικών (προφορικά και γραπτά) 

• Πολύ καλή γνώση προγραμμάτων Ms Office 

• Γνώση ERP (ιδεατά Entersoft) 

• 1 έως 2 χρόνια εργασιακή εμπειρία σε συναφές αντικείμενο, ιδανικά σε 

εταιρικό περιβάλλον 

• Εχεμύθεια, συνέπεια και επαγγελματική συμπεριφορά  

• Πνεύμα ομαδικότητας και συνεργασίας 

• Άριστες επικοινωνιακές δεξιότητες 

• Οργανωτικές δεξιότητες και ικανότητα ανάληψης πρωτοβουλίας 

 

 

 

 



 

 

 

Τι προσφέρουμε: 

• Εργασία σε ένα σύγχρονο περιβάλλον με δυνατότητες εξέλιξης. 

• Ολοκληρωμένο πλάνο προγράμματος εκπαίδευσης και επαγγελματικής 

ανάπτυξης. 

• Φιλικό και γεμάτο προκλήσεις περιβάλλον εργασίας. 

Παρακαλούμε όπως αποστείλατε το βιογραφικό σας σημείωμα στην ηλεκτρονική 

διεύθυνση: cv@coffeeisland.com.cy, έως και τις 20/8/2020. 

Όλες οι αιτήσεις θεωρούνται απόλυτα εμπιστευτικές. 


